[insérer la date]

PAR [insérer le moyen de communication]

[insérer l’adresse]

À l’attention de [insérer le nom de l’avocat ou du représentant]

Monsieur ou Madame,

Objet :
Fiche de renseignements sur l’identité du client - [insérer les détails de la transaction (par ex. l’adresse)]

Les agents et courtiers immobiliers sont assujettis à la Loi sur le recyclage des produits de la criminalité et le financement des activités terroristes et ses règlements connexes. Par conséquent, nous sommes tenus de confirmer l’existence de chaque entreprise ou autre entité (partenariat) au nom de laquelle nous effectuons une transaction, en plus d’obtenir leurs noms et adresses, ainsi que le nom de leurs administrateurs.  Nous devons également confirmer que la personne participant à la transaction pour le compte de l’entreprise a le pouvoir de lier la société relativement à la transaction.  À cette fin, nous vous demandons de bien vouloir remplir la Fiche de renseignements sur l’identité du client relativement à la transaction susmentionnée [insérer le nom de l’entreprise].

Vous trouverez ci-inclus un formulaire dans lequel sont mentionnés les renseignements que nous devons inclure dans nos dossiers. Veuillez remplir le formulaire, y joindre les documents demandés, et retourner le tout à [insérer le nom] à [mentionner l’adresse postale ou électronique]. Vous trouverez également un formulaire de la part de [nom de l’entreprise] attestant qu’elle consent à la divulgation de ces renseignements.

Nous sommes tenus de confirmer l’existence de [nom de l’entreprise] et de remplir la fiche de renseignements dans un délai de 30 jours de la conclusion de cette transaction ou, dans le cas où l’entreprise est l’acheteur, dans les 30 jours suivant la date du versement de l’acompte. Nous vous serions donc reconnaissants de nous expédier les documents susmentionnés au plus tard le [note – insérer la date].

N’hésitez pas à communiquer avec nous si vous désirez de plus amples renseignements.

Veuillez agréer, Monsieur ou Madame, l’expression de mes sentiments distingués.

Fiche de renseignements sur les entreprises ou autres entités

Si vous agissez pour le compte d’une entreprise 

1.
Prière de fournir les renseignements suivants :

(a) Nom de l’entreprise : 

(b) Adresse de l’entreprise :

(c) Nature de l’entreprise principale :


(d) Noms des administrateurs :

2.
Prière de fournir les documents suivants :

(a) Une copie du dossier de l’entreprise qui démontre l’autorité de lier l’entreprise dans le cadre d’une transaction

(b) Une copie du dossier confirmant l’existence de l’entreprise
 :

Si le dossier est un support papier, veuillez en joindre une copie au formulaire. Si vous fournissez une version électronique d’un dossier accessible au public, veuillez fournir les renseignements suivants :

(i) Numéro d’enregistrement de l’entreprise :

(ii) Type de dossier de vérification
:  


(iii) Autorité émettrice
:  


Si vous agissez pour le compte d’une entité autre qu’une entreprise (par ex. un partenariat) 

1.
Prière de fournir les documents suivants :

(a) Nom de l’entité : 

(b) Adresse de l’entité :

(c) Nature de l’entreprise principale :


2.
Prière de fournir les documents suivants :

(a) Une copie du document confirmant l’existence de l’entité
 :

Si le dossier est un support papier, veuillez en joindre une copie au formulaire. Si vous fournissez une version électronique d’un dossier accessible au public, veuillez fournir les renseignements suivants :

(i) Numéro d’enregistrement de l’entité :

(ii) Type de dossier de vérification :  


(iii) Autorité émettrice :  


Que vous agissiez pour le compte d’une entreprise ou entité autre qu’une entreprise,
Prière d’indiquer si l’entreprise ou l’entité agit pour le compte d’une tierce partie à l’égard de la transaction immobilière.

(a) L’entreprise ou l’entité agit-elle pour le compte d’un tiers?

  Oui ___
 Non ___
Motif raisonnable
 ___

(b) Nom du tiers :

(c) Adresse :

(d) Date de naissance :

(e) Entreprise ou occupation principale :

(f) Numéro de constitution en société et lieu d'émission (s’il y a lieu):

(g) Relation entre le tiers et l’entreprise ou l’entité : 

Consentement

Par la présente, je, [nom de la personne], à titre de représentant dûment autorisé de [nom de l’entreprise], autorise [avocat] à divulguer et communiquer à [insérer le nom] les renseignements sur l’entreprise tels qu’ils sont énoncés dans la Fiche de renseignements ci-jointe relativement aux entreprises ou autres entités, à la seule fin de permettre à [insérer le nom] de remplir ses obligations en vertu de la Loi sur le recyclage des produits de la criminalité et le financement des activités terroristes et ses règlements connexes.






 [Nom en caractères d’imprimerie]






 [Signature]


Date :





� Par exemple, attestation de fonction, statuts constitutifs ou règlements qui précisent les personnes dûment autorisées à signer pour le compte de l'entreprise).


� Par exemple, le certificat de constitution de personne morale ou autre document confirmant l’existence de l’entreprise.


� Par exemple, le certificat de constitution de personne morale, la publication d'un rapport annuel, un avis d'imposition émis par le gouvernement.


� Par exemple, le site Web de Corporations Canada.


� Par exemple, un contrat de société, des statuts constitutifs.


� Dans certaines circonstances, il est possible que vous ayez un motif raisonnable de soupçonner l'existence d'une tierce partie, sans que la personne ne vous le confirme.








